
図書の購入と事務処理フロー

10万円未満の
図書

10万円以上の
図書

100万円以上の
図書

研究者

様式№2購入要望書(10万以
上の備品・物品)と高額備品等
購入理由書の作成
（「科研費」の明示）

図書館 業者
図書館と
会計課で
検収を行
い、支払
い処理は
会計課。

研究者
発注 納品 検収後

会計課

業者
支払い

契約検討
機関

図書館

図書寄付申込書提出

会計課

研究者

様式№2購入要望書(10万
以上の備品・物品)の作成
（「科研費」の明示）

図書館 業者
図書館と
会計課で
検収を行
い、支払
い処理は
会計課。

研究者
発注 納品 検収後

会計課

業者
支払い

図書館

図書寄付申込書提出

会計課

研究者

物品購入稟議書の作成
（「科研費」の明示）

図書館 業者

図書館で
検収を行
い、支払
い処理は
会計課。

研究者
発注 納品 検収後

会計課 業者
支払い

図書寄付申込書提出

図書館


